
Môj návod na prácu s Moodlom 

 

 

Zadáme si adresu e-learningu: 

http://www.spsknm.sk/moodle/ 

 

Do tohto návodu budeme pridávať obrázky 

pracovnej plochy krok za krokom. 

Využívať budeme klávesnicu „Print Screen“ . Na 

notebookoch môže mať názov „PrtSc. 

Postup bude nasledovný: 

Každú zmenu na obrazovke zachytíte 

prostredníctvom klávesnice „Print Screen“. 

Nezabúdajme si súbor pravidelne ukladať alebo 

nastaviť automatické ukladanie. 

Nastavenie automatického ukladania. 

1. Klikneme na ikonu programu Word v ľavom 

hornom rohu. 

http://www.spsknm.sk/moodle/


 

 

Následne klikneme na tlačidlo Možnosti programu 

Word. 

 

Z ľavého menu vyberieme „Uložiť“(klikneme naň) 



 

Automatické ukladanie zmeníme z 10 minút na 5 

minút a klikneme na „ok“. 

 

 

 



Práca s Moodlom. 

 

Otvoríme si školský Elearning. 

 

Najskôr sa musíme prihlásiť. 

Zadáme používateľské meno a heslo a klikneme 

na Prihlásenie. 

 

 



Následne vidíme, že sme prihlásený. 

 

Z ponuky kurzov si vyberieme kategóriu „Elearning 

v systéme Moodle pre učiteľov“. 

Z ponúkaných kurzov si vyberieme naše meno: 

 

 

 

 



Dostali sme sa do nášho administrátorského 

rozhrania. 

 

Avšak nie je možné upravovať kurz. Upravovať 

kurz začneme až po kliknutí na „Zapnúť 

upravovanie“. 

 



 

Teraz vidíme, že môžeme začať upravovať kurz. 

Zobrazili si nám nástroje a možnosti na úpravu, čo 

v predchádzajúcom prípade nebolo možné. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Pridanie textovej stránky do témy č.6. 

 

Vidíme, že v súčasnosti téma č. 6 nemá žiaden zdroj. 

Ak chceme pridať zdroj musíme kliknúť na „Pridať zdroj“, pričom sa 

nám zobrazí ponuka možných zdrojov. Z ponuky vyberieme „Vybrať 

textovú stránku“. 

 

 

 

Následne sa nám otvorí okno, kde budeme danú textovú stránku 

upravovať. 



 

Povinne musíme vyplniť nasledovné polia: 

 Meno (zadáme názov daného zdroja napr. „Moja textová 

stránka“) 

 Zhrnutie (napíšeme 1-2 vetami o čom bude daný zdroj, napr. 

Teraz sa učíme pridávať textovú stránku a zároveň si robiť aj 

manuál.) 

 Plný text ( tu napíšeme obsah textu, napríklad nejakú teóriu, 

zadanie a pod.). 

 

V prípade, že by sme nevyplnili všetky tieto polia, program nás 

na to pri ukladaní upozorní. Povinné polia sú vždy označené 

červeným písmom a hviezdičkou. 

 

 

 

Polia sme si následne vyplnili. 



 
Následne si textovú stránku dáme „Uložiť a zobraziť“. 

 
 

Textová stránka sa nám zobrazí nasledovne: 

 



Ak by sme chceli ešte upraviť text alebo nastavenie textovej 

stránky, klikneme na „Aktualizovať zdroj“. Následne sa 

dostaneme do editovateľnej textovej stránky, pričom sa 

nastavíme na zobrazovanie okna. 

 
V pôvodnom nastavení sa nám stránka zobrazovala v tom 

istom okne. My ale chceme, aby sa nám stránka zobrazovala 

v novom okne. Vyberieme v políčku „Okno“ položku „Nové 

Okno“. A opätovne dáme „Uložiť a zobraziť“. 

 



Poznámka. V prípade niektorých webových prehliadačov, 

napr. Firefox sa môže stať, že vám zablokuje vyskakovanie 

nového okna. V hornej časti obrazovky sa vám zobrazí lišta 

s nápisom, že Firefox zablokoval vyskakovacie okno. V tomto 

prípade treba povoliť vyskakovanie cez „Možnosti“. 

 

 

 

 


